FISA DISCIPLINEI

Denumirea disciplinei

REGISTRELE SI CONTABILITATEA CABINETULUI DE AVOCAT

Anul calendristic 2021 Aanulde Forma de evaluare finald (C) | ¢ gyiy
formare (C — calificativ)

Regimul disciplinei {OB-obligatorie, OP-optionala, F- facultativa} OP

Total ore prevazute pentru disciplina in planul de formare 8

Formator(i)

av. lect. univ. dr. Dan-Adrian Caramidariu

Programa analitica
(tematica)

ATELIER 1-2 ORE

1. Registrele avocatilor stagiari. Enumerare si descriere

2. Registrele profesionale ale avocatilor definitivi. Enumerare si descriere

3. Registrele organelor profesiei

4. Sanctiunea nerespectarii obligatiilor privind registrele profesionale si contabile.
5. Procedurile de control

ATELIER 2 - 2 ORE

Contabilitatea avocatului

1. Norme generale privind contabilitatea in partida simpla

2. Registrele obligatorii: registrul-jurnal de incasari si plati, registrul-inventar, registrul de evidenta
fiscal

3. Formularele financiar-contabile: fisa mijlocului fix, factura, lista de inventariere, chitanta,
chitanta pentru operatiuni in valutd, dispozitia de plata/incasare catre casierie.

4. Pastrarea si arhivarea registrelor contabile si a documentelor justificative

ATELIER 3 -2 ORE

1. Inregistrarea fiscala

1.1. Declaratia de inregistrare/declaratia de mentiuni pentru persoanele fizice care desfasoara
activitati economice in mod independent sau exercita profesii libere (formularul 070)

1.2. Declaratia de inregistrare fiscalé/declaratia de mentiuni pentru persoane juridice, asocieri si
alte entitati fara personalitate juridica (formularul 010)

1.3. Modificari ulterioare inregistrarii fiscale: inregistrarea in scop de TVA (prin optiune/prin
depésirea plafonului legal)

2. Obtinerea certificatului digital si inrolarea in spatiul privat virtual

2.1. Obtinerea certificatului digital

2.2. Inrolareafinregistrarea in spatiul privat virtual a persoanelor fizice

2.3. Inrolarea/inregistrarea in spatiul privat virtual a asocierilor de persoane fizice

ATELIER 4 -2 ORE

Declararea veniturilor realizate

1. Declaratia unica: persoanele obligate sa depuna declaratia unica; termenul de depunere;
instructiunile de completare a declaratiei unice

2. Declararea veniturilor obtinute de persoanele fizice din asocieri: declaratia anualé de venit pentru
asocieri fara personalitate juridica si entitati supuse regimului transparentei fiscale (formularul 204),
termenul de depunere, instructiunile de completare a declaratiei anuale de venit pentru asocieri




Bibliografie

1. Legea nr. 51/1995;

2. Statutul profesiei de avocat; hotararile relevante ale Consiliului UNBR;

3. Codul fiscal;

4. Codul de procedura fiscala;

5. Legea nr. 82/1991 a contabilitatii;

6. Ordinul MFP nr. 3254/2017 privind registrul de evidenta fiscald pentru persoanele fizice, contribuabile potrivit Titlului IV
din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal;

7. Ordinul Presedintelui ANAF nr. 3725/2017 pentru aprobarea formularelor de inregistrare fiscala a contribuabililor si a
tipurilor de obligatii fiscale care formeaza vectorul fiscal;

8. Ordinul Presedintelui ANAF nr. 139/2020 pentru aprobarea modelului, continutului, modalitatii de depunere si de
gestionare a declaratiei unice privind impozitul pe venit si contributiile sociale datorate de persoanele fizice;

9. Ordinul MFP nr. 660/2017 privind aprobarea procedurii de comunicare prin mijloace electronice de transmitere la

10. Ordinul MFP nr. 170/2015 pentru aprobarea reglementarilor contabile privind contabilitatea in partida simpla;

11. Ordinul MFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile.

Lista materialelor didactice necesare

1. Registrul-jurnal de incasari si plati si registrul-inventar;
2. Registrul de evidenta fiscala;

3. Fisa mijlocului fix;

4. Lista de inventariere;

5. Factura;

6. Chitanta si chitanta pentru operatiuni in valuta;

7. Dispozitia de plata/incasare catre casierie;

8. Formularele 070, 010, 204;

9. Declaratia unica.




La evaluare se iau in considerare;

Ponderea in notare, exprimata in %

{total=100%; se completeazd numai elementele
care sunt incidente)

- evaluarea continua a cunostintelor in cadrul atelierelor, in
baza contributiei cursantjlor.

50%

- activitati gen teme/referate/eseuri etc.

50%

Cerinte minime pentru promovare:

- Cunostinte elementare la materia ce formeaza obiectul de studiu

- Stapénirea acceptabild a categoriilor si conceptelor fundamentale

- Raspunsurile sa nu cuprinda erori grave
- Activitate minima la activitatile practic-aplicative

Cerinta de prezenta stabilita de formator*: 50%

(a se completa, daca este mai mare decat minimul regulamentar) %

*potrivit Regulamentului I.N.P.P.A., prezenta nu poate fi mai mic de 50%

Data completarii;

12.01.2021

Formator

av. lect. univ. dr. Dan-Adrian Caramidariu




