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Atelier nr 1. - Registrele profesionale (2 ore)
1. Registrele si contabilitatea avocatilor stagiari - enumerare si descriere
2. Registrele profesionale ale avocatilor definitivi - enumerare si descriere
3. Registrele organelor profesiei
4. Sanctiunea nerespectarii tinerii registrelor profesionale si contabile
5. Importanta tinerii registrelor. Procedura de control
Atelier nr. 2 - Reglementiri contabile privind contabilitatea in partida simpla . inregistrarea
fiscala (2 ore)
1. Norme generale privind contabilitatea in partida simpla
2. Registre obligatorii
a. Registrele contabile
(i) Registrul-jurnal de Tncasari si plati
(ii) Registrul-inventar
b. Registrul de evidenta fiscala
c. Formulare financiar - contabile:
(i) Fisa mijlocului fix
(i) Factura
(iii) Lista de inventariere
(iv) Chitanta
(v) Chitanta pentru operatiuni in valuta
(vi) Dispozitia de platé/incasare catre casierie
3. Pastrarea si arhivarea registrelor contabile si a documentelor justificative
4. Tnregistrarea fiscala
a. Declaratia de inregistrare fiscald/Declaratia de mentjuni pentru persoanele fizice care
desfasoara activitati economice in mod independent sau exercita profesii libere" - Formularul 070
b. Declaratia de inregistrare fiscala/Declaratie de menfjuni pentru persoane juridice, asocieri i
c. Modificari ulterioare inregistrarii fiscale.
d. Inregistrarea in scop de TVA
(i) Inregistrarea in scop de TVA prin optiune
(ii) Tnregistrarea in scop de TVA prin depasirea plafonului legal
Atelier nr. 3 - Obtinerea certifcatului digital si inrolarea in Spatiul Privat Virtual (SPV) (2 ore)
1. Instructiuni pentru obtinerea certificatului digital
2. Instructiuni de inrolare/ inregistrare in S.P.V. a persoanelor fizice;
3. Instructiuni de inrolare/ inregistrare in S.P.V. a asocierilor de persoane fizice
Atelier nr. 4 - Declararea veniturilor realizate (2 ore)
1. Declaratia unica
a. Persoane obligate sa depuna Declaratia unica
b. Termenul de depunere al Declaratiei unice
c. Instructiuni de completare a formularului Declaratie unica
2. Declararea veniturilor obtinute de catre persoane fizice din asocieri
a. Declaratia anuala de venit pentru asocieri fara personalitate juridica si entitati supuse
regimului transparentei fiscale - Formular 204
b. Termenul de depunere a Formularului 204
c. Instructiuni de completare a Formularului 204
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Formularele, registrele si declaratiile inscrise in programa analitica




La evaluare se iau in considerare:

Ponderea in notare, exprimata in %

{total=100%; se completeaza numai elementele
care sunt incidente)

- raspunsurile la aplicatiile practice in cadrul atelierelor

- rezultatele obtinute |a testarea scrisa

100%

- evaluarea continua a cunostintelor in cadrul atelierelor

- activitatile gen teme / referate / eseuri efc.

Cerinte minime pentru promovare:

- Cunostinte elementare la materia ce formeaza obiectul de studiu
- Stapanirea acceptabila a categoriilor si conceptelor fundamentale

- Raspunsurile sa nu cuprinda erori grave
- Activitate minima la activitatile practic-aplicative

Cerinta de prezenta stabilitd de formator*:

(a se completa, daca este mai mare decat minimul regulamentar) %

*potrivit Regulamentului I.N.P.P.A., prezenta nu poate fi mai mic de 50%
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